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Poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole se fidi vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skoldch a Skolskych poradenskych zafizenich, v plathém znéni,
vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a Zakd
nadanych, v platném znéni. Skolni poradenské sluzby jsou zajisfovany $kolnim poradenskym
pracovistém. Rozsah Cinnosti je stanoven uvedenymi vyhlaskami.

Skolni poradenské pracoviété Uzce spolupracuje se viemi pedagogickymi pracovniky $koly,
s Pedagogicko-psychologickou poradnou (PPP) Stfedoceského kraje pro Prahu-vychod,
specialné pedagogickymi centry (SPC), Méstskym ufadem (MU) Brandys nad Labem-Stard

Boleslav, Policii CR, zdkonnymi zastupci z4k.

Soucdsti programu jsou dalsi dokumenty Skoly, zejména:
=  minimalni preventivni program skoly,
= Skolni preventivni strategie, strategie pfedchazeni $kolni nelspésnosti, Sikané a dalSim

projevam rizikového chovani.

Poradenské sluzby pro zaky, jejich zakonné zastupce i pedagogy skoly jsou zajistovany:
= poradenskymi pracovniky Skoly: feditelem — vychovnym poradcem, metodikem
prevence, Skolnim psychologem, specidlnim pedagogem, kariérovym poradcem,
= dle potfeb i dalSimi pracovniky — tfidnimi uciteli, koordinatory skolniho vzdélavaciho
programu, vychovateli Skolni druziny, asistenty pedagoga i vybranymi pedagogickymi

pracovniky Skoly.

Vsichni tito pedagogicti pracovnici vytvari konzultacni tym a poskytuji Zakam i jejich zakonnym
zastupcim bezplatnou konzulta¢ni a metodickou podporu.

Podminkou poskytnuti individualni psychologické nebo specidlné pedagogické poradenské
sluzby ¢&i sluzby kariérového poradce ve Skolnim poradenském pracovisti je pisemny souhlas

zakonného zastupce Zaka. Pracovisté zajistuje ddvérnost jednani a ochranu osobnich udaja.

Oblasti plisobeni skolniho poradenského pracovisté
Skolni poradenské pracovi$té poskytuje poradenské, konzultaéni a podptirné sluziby zakéim,

zakonnym zastupclm i pedagogickym pracovnik{im a jeho ¢innost sméruje zejména k:



o

= poskytovani podplrnych opatfeni zakim se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,
zakim nadanym a Zak{im ohroZzenym $kolnim neuspéchem,

» sledovani a vyhodnocovani Gcinnosti zvolenych podplrnych opatieni a spolupraci pfi
tvorbé, realizaci a vyhodnocovani individudlnich vzdéldvacich plant a pland
pedagogické podpory,

= prevenci Skolni nelspésnosti, rizikového chovani a negativnich jev( ve skole, véetné
Sikany a diskriminace,

= kariérovému poradenstvi spojujicimu vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu
k vhodné volbé vzdélavaci cesty a profesnimu uplatnéni,

» podpore vzdélavani a socidlniho zaclefiovani zakd s odliSnym kulturnim prostiedim,
odlisnym materskym jazykem nebo specifickymi Zzivotnimi podminkami,

* pribézné a dlouhodobé péci o zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi,

= vytvareni pfiznivého socidlniho klimatu Skoly a tfidniho kolektivu a aktivnimu
podporovani kulturni a socialni diverzity,

= vcasné intervenci pfi aktualnich problémech Zaka a tfidnich kolektiv(,

= poskytovani metodické podpory pedagogickym pracovnikim pfi  pouZiti
psychologickych a specidlné pedagogickych postup(l ve vzdélavaci ¢innosti Skoly,

= poskytovani odborného poradenstvi zakonnym zastupciim zaka a podpore spoluprace
rodiny a skoly,

» spoluprdci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dalSimi odbornymi institucemi,

= zajisténi ochrany osobnich Gdajd, dlvérnosti informaci a dodrzovani etickych zasad

poradenské prace.

Informovani Zakt a zakonnych zastupci o poradenskych sluzbach
Skola je povinna predem, srozumitelné a prokazatelnym zptsobem informovat Zaka a jeho

zakonného zastupce o nasledujicich skutecnostech:

= zakladnich a podstatnych ndleZitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o jeji
povaze, rozsahu, délce trvani, cilech a pouzivanych postupech,
= predpokladaném pfinosu poradenské sluzby, moznych duisledcich vyplyvajicich z jejiho

poskytovani, jakoZ i o moznych nasledcich neposkytnuti této sluzby,



pravech a povinnostech souvisejicich s poskytovanim poradenskych sluzeb, véetné
prava kdykoliv poZadat o opétovné poskytnuti poradenské sluzby, prava podat ndvrh
na projednani podle § 16a odst. 5 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, v platném
znéni, prava 7adat o revizi podle § 16b $kolského zdkona a prava podat podnét Ceské
Skolni inspekci podle § 174 odst. 5 Skolského zakona, a to prostrfednictvim pfislusného

formulare.



2. PERSONALNIi ZAJISTENi SKOLNiHO PORADENSKEHO PRACOVISTE

Skolni poradenské pracovisté pracuje ve slozeni, které je kazdoroéné aktualizovdno a uvedeno
v organizaCnim zajisténi prislusného Skolniho roku; informace o sloZeni je pro rodice
zvefejnéna na webovych strankdch Skoly. Pedagogicti pracovnici pracovisté se podileji na
zajistovani podpulrnych opatieni pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami, Zaky nadané
a mimoradné nadané, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym zatizenim a spolupracuji
s organy vefejné moci za Ucelem ochrany prav Zaka. Pravidelné se konaji schlizky ¢lenu
pracovisté, béhem kterych se vyhodnocuje uplynulé obdobi, kontroluje plnéni programu

pedagogickych sluzeb a planuje dalsi ¢innost.

Vychovny poradce

Vychovny poradce vykondva poradenskou, metodickou a informacni ¢innost a vede o své praci
pisemnou dokumentaci v souladu s vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych
sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich. Je koordinatorem a organizatorem
prace Skolniho poradenského pracovisté a Uzce spolupracuje s vedenim Skoly, ostatnimi ¢leny

pracovisté a odborem socidlné-pravni ochrany déti.

Péce o zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a nadané zaky

= Vyhleddvd Zzdky vyzadujici zvlastni podporu a provadi orientacni Setfeni jejich
vzdélavacich potreb.

= Pfipravuje navrhy na dalsi pécéi a spolupracuje na pladnech pedagogické podpory
a individudlnich vzdélavacich planech (IVP).

= Zprostfedkovava diagnostiku a doporuceni ve spolupraci se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi.

= Spolupracuje s poradenskymi zafizenimi pti zajistovani podpurnych a intervencnich
opatreni pro zaky se SVP a zdravotnim znevyhodnénim.

= Koordinuje podminky vzdélavani téchto Z7akd a zajistuje spolupraci Skoly
s poradenskymi zafizenimi.

=  Poskytuje poradenstvi Zaklim cizincdm s odliSnym matefskym jazykem, s ohledem na

jejich specialni vzdélavaci potreby.



Metodicka a informacni ¢innost

Poskytuje pedagogickym pracovnikim metodickou podporu pfi napliovani
podplrnych opatfeni ve vzdélavani zakd se SVP, tvorbé a vyhodnocovani IVP a prace
s nadanymi Zaky, realizaci pedagogickych intervenci a novych metod pedagogické
diagnostiky.

Informuje pedagogy, Zaky a zakonné zastupce o moznostech vyuziti Skolskych
a regionalnich poradenskych zafizeni, jejich zaméreni a kompetencich.

Shromazduje a eviduje odborné zprdvy o Zacich v poradenské péci, véetné
dokumentace z jinych poradenskych zafizeni, a zajistuje jejich ochranu v souladu se

zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich udaja.

Vede zdaznamy o Cinnosti, navrzich a realizovanych opattenich vychovného poradce.

Koordinac¢ni ¢innost a spoluprace

Koordinuje a organizuje prdci Skolniho poradenského pracovisté.

Uzce spolupracuje s vedenim $koly, ostatnimi ¢leny poradenského pracoviété a s organy
socialné-pravni ochrany déti.

Podili se na zajisténi prevence rizikového chovani zak( ve spolupraci se Skolnim

metodikem prevence.

Metodik prevence

Skolni metodik prevence vykondvd metodickou, koordinaéni, informaéni a poradenskou
¢innost se zamérenim na prevenci rizikového chovani zakd a podporu jejich socidlniho
a emocniho rozvoje. Vede o své praci pisemnou dokumentaci v souladu s vyhlaskou €. 72/2005

Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skoldach a Skolskych poradenskych zafizenich,

a s pravnimi predpisy na ochranu osobnich udaju. Je koordinatorem preventivnich aktivit Skoly,

Uzce spolupracuje s vedenim Skoly, pedagogickymi pracovniky, Skolnim poradenskym

pracovistém a odbornymi institucemi zabyvajicimi se prevenci rizikového chovani.

Metodické a koordinacni ¢innosti

Koordinuje tvorbu, realizaci a vyhodnocovani minimalniho preventivniho programu

Skoly v souladu se skolskym zakonem.



= 7Zajistuje a koordinuje preventivni aktivity Skoly zamérené na predchazeni zaskolactvi,
zavislostem, nasili, vandalismu, Sikané, rasismu, xenofobii, sebeposkozovani a dalSim
formam rizikového chovani.

= Poskytuje metodické vedeni pedagogickym pracovnikim v oblasti prevence rizikového
chovani a navrhuje vhodné formy podpory.

= Koordinuje vzdélavani pedagogickych pracovniki v oblasti prevence rizikového chovani
a wellbeingu zaka.

= Pracuje individualné i skupinové se zaky s adaptacnimi, vztahovymi ¢i vychovnymi
obtizemi.

» Podporuje zaclenovani multikulturnich prvk( do vyuky a integraci ZzakU-cizinc(.

» Podili se na pldanovani a vyhodnocovani aktivit zamérenych na wellbeing a dusevni
zdravi zakd.

» Poskytuje metodickou podporu pfi realizaci tfidnickych hodin a aktivit rozvijejicich
osobnost, vztahy a socio-emocéni dovednosti.

» Koordinuje spolupraci Skoly s institucemi a odborniky zaméfenymi na prevenci
rizikového chovani.

= Zajistuje kontakt s odbornymi pracovisti a podili se na v¢asné intervenci pfi vyskytu
rizikového chovani.

= Shromazduje odborné zpravy a informace o Zacich v péci specializovanych zafizeni
v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaja (¢. 110/2019 Sb.).

= Vede zdznamy o Cinnosti, navrZenych a realizovanych opatfenich.

Informacni Cinnosti

= Zajistuje a predava pedagogim odborné informace o prevenci rizikového chovani
a dostupnych preventivnich programech.

= Prezentuje vysledky preventivni prace skoly a ziskava nové odborné poznatky.

= Aktualizuje databazi spolupracujicich instituci a odborniki v oblasti prevence.

*» Informuje pedagogy, zdkonné zastupce a poradenskad zafizeni o realizovanych
preventivnich programech.

» Vede a spravuje dokumentaci, evidenci a administrativu preventivnich cinnosti

v souladu s ochranou osobnich udaju.



Poradenské cinnosti

Vyhledava zaky s rizikem nebo projevy rizikového chovani, poskytuje jim a jejich
zdkonnym zastupcim poradenskou podporu a zajistuje péci odbornych pracovist.
Spolupracuje s tfidnimi uciteli pfi sledovani rizikovych faktor(i a varovnych signalt
rozvoje rizikového chovani.

Koordinuje podminky integrace zakl se specifickymi poruchami chovani a spolupraci

s odbornymi zafizenimi.

Skolni psycholog

Skolni psycholog vykonava diagnostickou, poradenskou, intervenéni, metodickou a vzdélavaci

¢innost ve Skole a vede o své praci pisemnou dokumentaci v souladu s vyhlaskou ¢. 72/2005

Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich.

Spolupracuje s vedenim Skoly, pedagogickymi pracovniky, asistenty pedagoga, $kolnim

poradenskym pracovistém, rodi¢i a externimi odborniky pfi zajistovani psychologické podpory

zak(, prevenci rizikového chovani, podpory dusevniho zdravi a inkluzivniho prostredi Skoly.

Diagnostika a depistaz

Spolupracuje pfi zapisu do 1. ro¢niku zdkladniho vzdélavani.

Provadi depistaz specifickych poruch uceni a jinych vzdélavacich obtizi.

Realizuje diagnostiku vzdélavacich a vychovnych obtizi Zaka.

Zajistuje depistaz a diagnostiku nadanych zaka.

Sleduje socialni klima tfidnich kolektiv( a identifikuje rizikové faktory.

Provadi skolni screeningy, ankety a dotaznikova Setfeni zamérena na psychologické

a vzdélavaci aspekty.

Konzultacni, poradenska a intervencni ¢innost

Poskytuje podporu zakiim s podplrnymi opatfenimi 1. stupné a spolupracuje na tvorbé
planu pedagogické podpory.

Podili se na tvorbé a vedeni individudlnich vzdélavacich pland (IVP) u zakd s vysSimi
stupni podpory.

Vede individualni konzultace se Zaky s osobnimi, socialnimi ¢i vychovnymi obtizemi.



Poskytuje krizovou intervenci Zaklm, pedagoglim a zakonnym zastupcim.

Podili se na prevenci Skolniho nedspéchu a na ndpraveé vzdélavacich obtizi.

Poskytuje kariérové poradenstvi a podporuje zaky pti volbé vzdélavaci a profesni cesty.
Vede Zaky k efektivnim technikam uceni, sebekontrole a hygiené uceni.

Realizuje skupinovou a komunitni praci se tfidami, podporuje spolupraci tfidnich
ucitelt a tridnich kolektiva.

Koordinuje preventivni programy zamérené na prevenci rizikového chovani a podporu
dusevniho zdravi.

Poskytuje konzultace pedagogim v oblasti vychovy, vzdéladvani a prevence
problémového chovani.

Konzultuje se zakonnymi zastupci vzdélavaci a vychovné obtize déti.

Podporuje inkluzivni, tolerantni a multikulturni prostredi ve Skole.

Poskytuje podporu dlouhodobé nelspésnym zakim.

Realizuje aktivity na podporu wellbeingu a dusevniho zdravi zaku.

Metodicka a vzdélavaci ¢innost

Spolupracuje na pfipravé programu zapisu do 1. ro¢niku.

Poskytuje metodickou podporu pfi praci se zaky se specialnimi vzdélavacimi potrebami
a pfi inkluzivni vyuce.

Metodicky podporuje tridni ucitele a ostatni pedagogické pracovniky skoly.

Realizuje seminare, konzultace a metodické vedeni pedagogl.

U&astni se pracovnich porad 3koly a podili se na koordinaci ¢&innosti $kolniho
poradenského tymu (vychovny poradce, metodik prevence, tfidni ucitelé).
Spolupracuje s poradenskymi, zdravotnickymi a dalSimi odbornymi institucemi.
Poskytuje metodické intervence z oblasti psychodidaktiky a psychologické prevence
a podporuje tvorbu $kolniho vzdélavaciho programu (SVP).

Realizuje besedy, osvétové a informacni aktivity pro zakonné zastupce.

Zajistuje prezentacni a informacni Cinnost Skoly v oblasti psychologie, vzdélavani
a prevence.

Spolupracuje pfi pfipravé pfijimaciho fizeni ke vzdélavani na stfednich Skoldch

a poskytuje zakim poradenskou podporu.
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Specialni pedagog

Skolni specidlni pedagog vykonava diagnostickou, poradenskou, intervenéni, metodickou

a informacni ¢innost zamérenou na podporu zakl se specidlnimi vzdélavacimi potiebami,

nadanych a mimoradné nadanych Zak{. Vede o své praci pisemnou dokumentaci v souladu

v

s vyhlaskou €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych

poradenskych zafizenich, a s prdvnimi predpisy o ochrané osobnich udaji. Spolupracuje

s vedenim Skoly, pedagogickymi pracovniky, vychovnym poradcem, skolnim poradenskym

pracovistém, zakonnymi zastupci Zak( a Skolskymi poradenskymi zafizenimi.

Diagnostika a depistaz

Podporuje ucitele pfi sestavovani skupin predmét(i specialné pedagogické péce dle
doporuceni Skolského poradenského zafizeni.

Spolupracuje pfi zapisu do 1. roéniku zdkladniho vzdéldvani a seznamuje zakonné
zastupce se vsemi dostupnymi informacemi o moznostech vzdélavani jejich ditéte.
Vyhledavd Zaky s rizikem vzniku nebo projevy SVP a zafazuje je do vhodnych
preventivnich ¢i intervencnich programa.

Konkretizuje vzdélavaci obtize zaka, podili se na stanoveni obsahu planu pedagogické
podpory a individudlniho vzdélavaciho planu (IVP), véetné uréeni druhu, rozsahu,
frekvence a trvani intervencnich Cinnosti.

Provadi orientacni specidlné pedagogickou diagnostiku, zejména pfi vzdélavacich
problémech zaka, diagnostiku predpokladd pro cteni, psani, pocitani a rozvoj
gramotnosti; analyzuje a vyhodnocuje ziskana data.

PFi vychovnych problémech se podili na stanoveniintervencniho pfistupu v ramci Skoly
dle potfeb, moznosti a profilace skoly.

Provadi diagnostiku 1. stupné podplirnych opatreni u Zakd se SVP a nastavuje systém
podpory ze strany skoly.

Vyhodnocuje ucinnost podpurnych opatfeni 1. stupné, véetné pedagogické intervence.
Realizuje Skolni Setfeni (screeningy, ankety, dotazniky, pfimé pozorovani) zamérené na

identifikaci SVP, nadani a mimoradného nadani.

Konzultaéni, poradenska a intervencni ¢innost

Poskytuje konzultace pfi zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani dle potieb Skoly
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a Skolniho poradenského pracovisté.

Podporuje napliovani SVP zak( Skoly a poskytuje intervencni podporu pfi realizaci
planl pedagogické podpory.

Zajistuje individudlni i skupinovou specidlné pedagogickou péci — reedukacni,
kompenzacni a stimulaéni ¢innosti.

Provadi logopedickou intervenci, je-li k tomu kvalifikovan.

Poskytuje poradenskou podporu zaklim se zvysenym rizikem Skolni netspésnosti.
Poskytuje informacni, konzulta¢ni, poradenskou a metodickou podporu zakonnym
zastupcum zaka se SVP.

Pribézné vyhodnocuje ucinnost poskytovanych podpuirnych opatfeni a navrhuje jejich
Upravy.

Podili se na tvorbé IVP a plant pedagogické podpory, véetné ucasti vsech partner(
podplrného tymu (tfidni ucitel, ucitel odborného predmétu, vedeni skoly, zakonni
zastupci, Zak, externi specialisté).

Podili se na pfipravé a realizaci preventivnich intervenénich program( ve spolupraci se
Skolskym poradenskym zafizenim v oblasti Skolniho neuspéchu a vychovnych obtizi
s vyuZitim specidlné pedagogickych metod.

Navrhuje Upravy Skolniho prostfedi a zajistuje specialni pomulcky a didaktické
materidly na zakladé doporuceni Skolského poradenského zafizeni a rozhodnuti
reditele Skoly.

Poskytuje individualni konzultace pedagoglim a zakonnym zastupclim v oblasti SVP.
Uplatnuje specialné pedagogické pristupy pfi praci s multikulturni problematikou.
Kooperuje s poradenskymi zafizenimi a dalSimi odborniky, véetné ucasti na intervizich

a supervizich.

Metodicka, koordinacni a vzdélavaci ¢innost

Koordinuje specidlné pedagogické poradenské sluzby ve Skole a vytvari podminky pro
vzdélavani zak( se SVP.

Poskytuje metodickou podporu tfidnim ucitelim, ostatnim pedagoglim a asistentim
pedagoga pfi praci se zaky se SVP.

Doporucuje vhodné metody a formy préce, véetné vyuzivani specidlnich pomucek

a didaktickych materiald.
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Realizuje seminare, instruktaze a metodické konzultace pro pedagogy skoly.

Podili se na tvorbé Skolnich vzdélavacich programu, IVP a plan( pedagogické podpory
s cilem rozsifeni sluzeb a zkvalitnéni péce o zaky se SVP.

Sleduje prabéh vzdélavani zZakl se SVP a navrhuje Upravy podpory dle jejich aktualnich
potreb.

Koordinuje a metodicky vede asistenty pedagoga.

Spolupracuje s pedagogickym tymem Skoly i externimi institucemi, ucastni se
metodickych setkani v PPP.

Realizuje osvétové a vzdélavaci aktivity pro zdkonné zastupce.

Kariérovy poradce

Kariérovy poradce vykonava poradenskou, diagnostickou, metodickou a koordinaéni ¢innost

zamérenou na podporu Zak( pfi volbé dalsi vzdélavaci a profesni cesty. Je koordindtorem

kariérového poradenstvi ve Skole a spolupracuje s vedenim Skoly, tfidnimi uciteli a Skolskymi

poradenskymi zafizenimi.

Koordinacni ¢innost

Koordinuje ¢innosti kariérového vzdélavani a diagnosticko-poradenské prace skoly
zamérené na volbu vzdéldvaci cesty Zaka.

Spolupracuje s vedenim skoly, pedagogickymi pracovniky a poradenskymi zafizenimi
pfi planovani a organizaci kariérového poradenstvi.

Organizuje skupinové navitévy 7zakd v informaénich poradenskych stiediscich Ufadu

prace a zajistuje vyuziti téchto navstév pro zaky individualné.

Diagnosticka a poradenska cinnost

Provadi skupinova Setfeni a diagnostickda zjisténi zamérena na volbu povolani
a vzdélavaci cesty, véetné administrace a vyhodnocovani zajmovych dotaznika.
Zajistuje individualni poradenstvi zakiim k volbé dalsiho vzdélavani a profesni drahy,
ve spolupraci s tfidnimi uditeli.

Poskytuje poradenstvi zakonnym zastupclm s ohledem na schopnosti, predpoklady

a zajmy zakua.
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= Poskytuje kariérové poradenstvi zakim cizinclm, se zfetelem na jejich specialni

vzdélavaci potreby.

Spoluprace s externimi institucemi
» Spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi, stfedisky vychovné péce a dalSimi
odbornymi institucemi pfi poskytovani nadstandardnich poradenskych sluzeb.
= Zajistuje prenos informaci mezi Skolou, Zaky, zakonnymi zastupci a externimi

institucemi s ohledem na ochranu osobnich udajd a davérnost informaci.

Logopedicka péce

Logopedickda péce o zaky 1. a 2. roc¢niku je zajiSténa formou zdjmového vzdélavani
v odpolednich hodinach.

Cilem logopedické péce je naprava a rozvoj narusenych recovych funkci (artikulace, sluchové

vhnimani, plynulost feci, hlas, polykani) a vytvoreni novych navyk(, aby se rec stala funkcni.

Tridni ucitel
Tiidni ucitelé vykondvaji vychovnou praci se 74ky. Cinnosti jsou zaméfené predevim na
osobnostni a socialni rozvoj Zak(. Vychovna prace se uskutecnuje formou tridnickych hodin.
= Motivuje vytvoreni vnitfnich pravidel tfidy, ktera jsou v souladu se Skolnim
radem,dba na jejich spravedlivé dodrzovani (vytvareni oteviené bezpecné
atmosféry a pozitivniho socidlniho klimatu ve tfidé).
= Podporuje rozvoj pozitivnich socidlnich interakci mezi Zaky tridy.
= Zprostifedkovava komunikaci s ostatnimi pedagogy a je garantem spoluprace Skoly
sezakonnymi zastupci zaka tridy.
= Ziskava a udrzuje si prehled o osobnostnich zvlastnostech zaka tridy a o
jejichrodinném zazemi.
= Spolupracuje s vychovnym poradcem pfi poskytovani poradenskych sluzeb,
tykajicichse rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni draze zaka tridy.
= Spolupracuje se $kolnim metodikem prevence rizikového chovéni na
depistazi varovnych signal(i, podili se na realizaci minimalniho preventivniho
programu,diagnostikuje vztahy ve tridé.

= Spolupracuje s vychovnym poradcem pfi aktivitdch zaméfenych na prevenci
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Skolnihoneprospéchu zaku tridy (naprava, vedeni apod.), pfi vytvareni podminek pro
integracizak( se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve tfidé a podle pokynu Feditele
i v dalSich oblastech vzdélavaci a poradenské prace s zaky.

= Vede tfidnické hodiny s cilem zlepSeni a upevnéni vztahl mezi Zaky
formouzazitkovych aktivit.

= Vytvafi podminky pro integraci zak( se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve tfidé.

Asistent pedagoga

Asistent pedagoga pUsobi ve tfidé v Gzké spolupraci s tfidnim ucitelem a ostatnimi vyucujicimi.
Podili se na realizaci podplrnych opatfeni u zZakl se specialnimi vzdélavacimi potrebami
v souladu s doporucenim Skolského poradenského zatizeni. Poskytuje podporu zakiim pfi
vzdélavacich cinnostech, napomdahd jejich zapojeni do vyuky a podporuje rozvoj jejich
samostatnosti a socidlnich dovednosti. Asistent pedagoga napomahd organizaci vyuky,
prizpisobeni pracovnich postupl a zajisténi klidného a podnétného vzdéldvaciho prostiedi.
Svoji Cinnost konzultuje s pedagogickymi pracovniky a c¢leny Skolniho poradenského

pracovisté.

3. DOKUMENTACE SKOLNiHO PORADENSKEHO PRACOVISTE

Skola vede systematickou dokumentaci o poskytovanych poradenskych sluibach. Rozsah
dokumentace je stanoven pfislusnymi vyhlaskami a je pravidelné kontrolovan vedenim Skoly.
Dokumentace zahrnuje zejména:
= vySetfeni Zakd, jejich vysledky, véetné zprav a doporuceni ke vzdélavani zakd se
specialnimi vzdélavacimi potifebami,
» soucinnost Skoly s dalSimi Skolami a Skolskymi zafizenimi,

» komunikaci a spolupraci s orgadny vefejné moci.

4. CASOVA DOSTUPNOST PORADENSKYCH SLUZEB

Pracovnici Skolniho poradenského pracovisté maji pevné stanoveny konzultaéni hodiny pro
Zaky, jejich zakonné zastupce a pedagogické pracovniky. Tyto hodiny jsou:
= uvedeny v rozpisu pracovni doby jednotlivych pracovnikl Skolniho poradenského
pracovisteé,

= zvefejnény na webovych strankach skoly,
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= pravidelné aktualizovany podle potreby.
Cilem je zajistit, aby poradenské sluzby byly dostupné a transparentni pro vsSechny

zainteresované strany.

5. OCHRANA OSOBNICH UDAJU A DUVERNOST INFORMACI

Veskeré informace ziskané Ccinnosti Skolniho poradenského pracovisté jsou chranény
v souladu se zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji a o zméné nékterych

zakond, v platném znéni.
Pedagogicti pracovnici Skolniho poradenského pracovisté dbaji na:
= dlvérnost informaci ziskanych pfi praci se zaky, rodi¢i a pedagogickymi pracovniky,

» etické zdsady poradenské prace,

= ZzajiSténi, Ze citlivé udaje jsou dostupné pouze opravnénym osobam.

Ve Staré Boleslavi 1. 1. 2026 Mgr. Iva Moualhi, feditelka skoly
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