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Obecna ustanoveni

Vnitfni fad Skolni druziny je vydan v souladu s § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb.,

o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

v platném znéni. Ucelem vnitfniho tadu $kolni druZiny je vytvofit pFiznivé podminky pro
vychovu a vzdélavani, zajistit ochranu zdravi a bezpecnost Zak( béhem vyucovani a pfi dalSich
akcich organizovanych Skolni druzinou, vymezit prava a povinnosti viech tcastniku.

Prokazatelné seznameni rodi¢d s timto Fadem provedou vychovatelky SD pFi zapisu déti do SD
a také tridni ucitelé pfi prvni tfidni schidzce v novém skolnim roce.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupert mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od 3kolniho vyu€ovdani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové <¢innosti,
odpocinku a rekreace zaku, ¢aste¢né také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni $koly (1., 2., 3. ro¢.).

I. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU MIMOSKOLNIHO VZDELAVANI

Prava a povinnosti Ucastnik( ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,zaka“), jejich zdkonnych zastupct
a zaméstnancl Skoly jsou ddna skolskym zakonem.

1) Zaci maji pravo:

= (castnit se vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akci zajisStovanych
Skolni druzinou
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= vyjadfovat své ndazory, a to ve vSech zaleZitostech, které se jich tykaji a pfi dodrzeni
pravidel slusné komunikace, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje

= naodpocinek, na hru a oddechové Cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na
svobodnou Ucast v fizenych zdjmovych ¢innostech; odpoledne maiji Zaci travit v klidné,
pohodové a pratelské atmosfére

= 73ci maji pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

® na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili

= byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a Cinnosti ve Skolni
druziné

= vyuzivat materidlni vybaveni Skolni druZiny a Skolni zafizeni, pokud to bude v souladu
s timto radem a provoznimi pravidly

* na respektovani svych individudlnich zvlastnosti a zdravotniho stavu

= obratit se na kteréhokoliv zaméstnance skoly s prosbou o pomoc, radu ¢i informaci

2) Zaci jsou povinni:

= fadné dochazet do skolni druziny

» dodrZovat vnitfni fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni

= respektovat pokyny pedagogickych a provoznich pracovnik( vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim radem

» informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZzich nebo
jinych zavaznych skutecnostech

» dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem

= oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka
a zmény v téchto udajich

= dodrZovat Cistotu a zakladni hygienicka pravidla, udrzovat prostory skolni druziny
v Cistoté a poradku, chranit majetek prfed poskozenim

= chranit své zdravi i zdravi spoluzakl; zakim jsou zakazany vsechny cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych ndpojli, uzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

* nenosit do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob

* mit vypnuta mobilni zafizeni (napf. telefony, tablety, hodinky). Zapnout ptistroj mohou
az po odchodu ze skoly, s vyjimkou jeho pouZiti v nezbytném rozsahu ze zdravotnich
(nemoc, nevolnost, odchod k Iékafi) ¢ bezpeénostnich diivod(l. Zak je oprdvnén se
svolenim vychovatele zminénou techniku vyuzZit jako soucast cinnosti. Pofizovani
zvukovych a obrazovych zaznamu je mozné jen se svolenim feditelky. Poruseni tohoto
bodu bude kvalifikovano jako hrubé poruseni vnitfniho radu skolni druziny.

Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické atoky zaka vUcéi zaméstnancim skoly nebo
Skolského zafizeni se povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych skolskym zdkonem.
Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, oznami feditelka Skoly nebo Skolského zafizeni tuto
skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V pfipadé zvlasté zavazného poruseni

vs v s

povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem reditel vylouci Zaka ze Skolského zafizeni.
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Il. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

1) Zakonni zastupci zak( maji pravo:

= nainformace o prlibéhu a vysledcich vzdélavani svych déti

= nainformace a poradenskou pomoc v zalezZitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani

= vyjadfovat se k zasadnim rozhodnutim tykajicich se podstatnych zdlezitosti vzdélavani
a vychovy jejich déti

= pozddat o mimoradné uvolnéni ditéte podle pravidel tohoto rfadu

= ddvat vedeni Skoly pfipominky a navrhy na zlepSeni Skolniho prostfedi a vychovné
vzdélavaciho procesu

2) Zakonni zastupci Zakd jsou povinni:

= zajistit, aby jejich potomek rfadné dochazel do Skolského zafizeni dle zapisniho listku
a plnil podminky pro uUspésné vzdélavani a vychovu, jakékoliv zmény v dochazce
oznamovat pisemnou formou

= posilat do Skolni druZiny jen déti zdravé, bez teplot, bez infekénich onemocnéni
a parazitd (vsi)

= informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich ¢i jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani a vychovy

= bezodkladné informovat Skolské zafizeni v pfipadé infekéniho onemocnéni ditéte

= zdkonni zastupci jsou povinni na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani
zavaznych otdzek tykajicich se dochazky svého potomka do skolni druziny

Il. PRAVA A POVINNOSTI ZAMESTNANCU SKOLY

1) Zaméstnanci Skoly maji pravo:

® na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zak(, student(
nebo zakonnych zastupcl déti a zak( a dalSich osob

= aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy

* navyuZivani metod, forem a prostrfedk( dle vlastniho uvdzeni v souladu se zasadami
a cili vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

= volit a byt volen do skolské rady

® na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti

2) Zaméstnanci Skoly jsou povinni:

= kazdy pedagogicky pracovnik je povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR
zachovdvat mlcenlivost a chrdnit pred zneuzitim data, idaje a osobni Udaje zak{

= chranit informace o zdravotnim stavu Zak( a o vysledcich poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku

Vnitini rad skolni druziny strana 3 z poCtu 7




= shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji zakonny
narok, nepotfebné Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat

Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

Prihlasovani a odhlasovani
Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikl takto:

1. O pfijeti G€astnika do SD rozhoduje na zékladé pisemné prihlasky feditel $koly. Soucasti
pfihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcu ucastnika o rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu Ucéastnika z druziny.

2. Prihlasovani a odhlasovani zak(, vybirani poplatkl, pfredavani informaci rodi¢im, vyfizovani
namétd a stiznosti zajistuji vychovatelky SD.

3. Uplata je splatnd predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi a leden
(600,-K€) a unor az cerven (600,- K¢). VySe Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.

4. Vysi uplaty muze feditelka sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:

a) Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni pfispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potreb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpore a tuto skutecnost prokaze reditelce.

5. Pokud je urcitému zakovi/ucastnikovi mimoskolniho vzdélavani nafizena karanténa a Skola
neni uzaviena, jedna se o jeho omluvenou nepfitomnost ve Skole a Uplata se hradi.

6. Pokud na zakladé rozhodnuti KHS nebo MZd dojde k uzavreni Skoly, stanovi feditel Skoly

Uplatu za skolni druZinu pomérné ponizenou podle délky omezeni nebo preruseni provozu, je-li
délka omezeni nebo preruseni provozu vice nez 5 dnli provozu.

Organizace ¢innosti

1. Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

2. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje Feditelka $koly na navrh vedouci
Skolni druziny.

3. Provozni doba SD je od 6.15 do 8.00, od 11.15 do 16.30 hodin.
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4. Ze SD Ize vyzveddavat déti do 14.00, poté aZ od 15.00 hod.
V dobé od 14.00 do 15.00 pobyvaji Zaci mimo budovu Skoly (napf. télocvi¢na, htisté, vychazka).

5. Provoz SD konéi v 16.30, kdy zaroveri koné&i odpovédnost $koly za dité a odpovédnost
prebiraji rodi¢e. Pokud zdkonny zastupce opakované nerespektuje dohodnuty cas k pfevzeti
ditéte - nejpozdé&ji v 16.30, vychovatelka neprodlené informuje teditelstvi $koly. Reditelstvi
informuje OSPOD, popf. POLICII CR.

6. Nerespektovani pravidel miiZze byt ddivodem k vyloudeni ditéte ze SD.
Souhlas s timto nafizenim rodice potvrdi svym podpisem na ptihlaice ditéte do SD.

7. Do SD pFichazeji 7aci po skonéeni vyucovéani pod vedenim vychovatelek. Pokud ostatni tiidy
konci pozdéji, preda déti vychovatelce ucitelka, kterd vyucovala posledni hodinu.

8. Cinnost SD probiha v mistnostech ZS, m@ze déle probihat v po¢itacové pracovné, v knihovné,
v keramické dilné, v télocvi¢né, na skolnim hfisti, v pfirodé na vychazkach.

Vychovné vzdélavaci ¢innost Skolni druZiny

1. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci c¢innost mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zadjmovych Cinnosti; umoziuje zZakim pfipravu na vyucovani.

» Odpocinkové cinnosti
Odstranuji Unavu, zatazuji se nej¢astéji po obédé, popt. rano pro zaky, kteti brzy vstavaji
a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové cinnosti,
poslechové ¢innosti apod.

= Rekreacni éinnosti

vevys

prvky. Hra a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

= Zdjmové Cinnosti
Rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji zaklm seberealizaci i kompenzaci moznych skolnich
neuspéchl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni
nebo individudlni ¢innost, & spontanni aktivitu. Cinnost mdZe byt organizovana pro
vybrané 74ky z réiznych oddéleni v zdjmovém Utvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny
pedagog.

=  Pfiprava na vyucovdni
Zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s pInénim Skolnich povinnosti, neni to vSak povinna
¢innost SD. Probiha ovérovani a upeviovani Skolnich poznatkd v praxi na vychazkach,

exkurzich, pfi praci s knihou a ¢asopisy, pti poslechovych ¢innostech

2. Cinnosti druziny se mohou zU¢astriovat i Zaci nezafazeni do druZiny pokud se této &innosti
neucastni plny pocet zakl zarazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

3.V dobé radnych prazdnin v priibéhu Skolniho roku je Skolni druZzina mimo provoz.

4.V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je Skolni druzina mimo provoz.
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5. Zakonni zdastupci ucastniki mimoskolniho vzdélavani a dalsi navstévnici do budovy skoly
nevstupuiji.

6. Pri postupnych odchodech zakl z jednotlivych oddéleni domd, je mozné spojit Cinnost
oddéleni v dobé, kdy pocet zakl v takto spojenych oddélenich je max. 25. Stejné tak se
postupuje pfi spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykondva jinou ¢innost.

7. SD mize zfizovat zajmové krouzky a organizovat dalsi ¢innosti (vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce), které jsou uskuteéfiovdny mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi
v téchto krouZcich, resp. aktivitdch neni vazano na zépis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt za
Uplatu.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakd v prvni hodiné Skolniho roku
a dodatecné pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, a provedou o tom pisemny zdznam do
tiskopisu.

2. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢&innosti druZiny.

3. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpeénost osob,
nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadrizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody.

5. Pedagogicti zaméstnanci sleduji zdravotni stav zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka
informuji bez zbytecnych pratah( vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak muze
byt odeslan k I1ékarskému vysetreni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

6. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svUj ani jinych osob.
7. Z4kdim neni v dob& mimo vyucovani dovoleno zdriovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi

neni vykonavan dozor zpusobilou osobou.

8. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zak( ve skolni budové, nebo
mimo budovu pfi akci pofadané Skolou, Zaci ihned ohlasi.

9. Pedagogicti pracovnici pti Urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, neprodlené
informuji zakonného zastupce, popft. zajisti oSetfeni zaka Iékarem. Uraz ihned hlasi vedeni skoly
a vyplni zaznam do elektronické knihy uraz(, pripadné vyplni predepsané formulare. Osetreni
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a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zafizeni ze strany Uéastnikt zdjmového
vzdélavani

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovana uhrada
od rodica zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pti zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit ndhradu
$kody s rodici je vznik $kody hlagen Policii CR, pfipadné orgadntm socialni péce.

2. Ztraty véci hldsi zaci neprodlenéd svému vychovateli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
véci.

3. Do Skoly Z4aci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe. Odkladat je mohou pouze z bezpecnostnich
dlvodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich dschovu.

Dokumentace

Ve $kolni druZiné se vede tato dokumentace:

= pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl Ucastnika
o rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny

» tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdéldvaci prace, vcetné
dochazky déti

= celorocni pldn Cinnosti

= vnitfni fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti

= kniha Urazl a zaznamy o Urazech Zak{ jsou soucasti dokumentace Skoly

Zavérecna ustanoveni

1. Vnitfni predpis €. 4 - €. j. ZSBO1185/2023 rusi pfedchozi znéni tohoto vnitfniho radu.

Ve Staré Boleslavi dne 25. 8. 2023 Megr. lva Moualhi, reditelka Skoly
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